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(введены Постановлением Правления ПФ РФ от 07.07.2010 N 166п)

68. Опись сведений, передаваемых страхователем (форма АДВ-6-2), содержит данные в целом по страхователю, представляется в территориальный орган ПФР и сопровождает пачки документов и реестров входящих исходных сведений АДВ-6-3, СЗВ-6-1, СЗВ-6-2, представляемых, начиная с 2010 года, а также в составе пачек документов и реестров входящих корректирующих (отменяющих) сведений за периоды с 2010 года.
Документ заверяется в соответствии с пунктом 8 настоящей Инструкции.
69. Перечень реквизитов и правила их заполнения:

Опись сведений, передаваемых страхователем в ПФР
(форма АДВ-6-2)

┌────────────────┬──────────────────────────────────┬─────────────────────┐
│    Реквизит    │        Правила заполнения        │   Обязательность    │
│                │                                  │     заполнения      │
├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤
│Реквизиты       │                                  │                     │
│страхователя,   │                                  │                     │
│передающего     │                                  │                     │
│реестр:         │                                  │                     │
├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤
│Регистрационный │Указывается  номер,  под   которым│Заполнять            │
│номер ПФР       │работодатель  зарегистрирован  как│обязательно.         │
│                │плательщик  страховых  взносов,  с│Регистрационный      │
│                │указанием кодов региона  и  района│номер ПФР  сообщается│
│                │по классификации, принятой в ПФР  │работодателю         │
│                │                                  │территориальным      │
│                │                                  │органом ПФР          │
├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤
│Наименование    │Указывается  краткое  наименование│Заполнять            │
│организации     │организации                       │обязательно          │
│(краткое)       │                                  │                     │
├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤
│ИНН             │Указывается      идентификационный│Заполнять            │
│КПП             │номер            налогоплательщика│обязательно          │
│                │работодателя   и    код    причины│                     │
│                │постановки на учет                │                     │
├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤
│Отчетный период │Символом "X"  отмечается  отчетный│Заполняется          │
│                │период  (квартал,   полугодие,   9│обязательно          │
│                │месяцев,    год),    сведения   за│                     │
│                │который содержит форма.           │                     │
│                │В   реквизите   календарный    год│                     │
│                │указывается отчетный год          │                     │
├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤
│Количество      │Указывается    количество    пачек│                     │
│исходных пачек  │документов                        │                     │
│документов      │                                  │                     │
├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤
│Количество      │Указывается    количество    пачек│                     │
│корректирующих  │документов                        │                     │
│(отменяющих)    │                                  │                     │
│пачек документов│                                  │                     │
├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤
│Сведения о      │                                  │                     │
│исходных        │                                  │                     │
│сведениях:      │                                  │                     │
├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤
│Код категории   │Заполняется   в   соответствии   с│                     │
│застрахованного │одноименным        классификатором│                     │
│лица            │параметров  (Приложение  N   1   к│                     │
│                │настоящей Инструкции)             │                     │
├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤
│Сумма страховых │                                  │                     │
│взносов на      │                                  │                     │
│страховую часть │                                  │                     │
│трудовой пенсии:│                                  │                     │
├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤
│Начислено       │Указывается   сумма    начисленных│Заполнять         для│
│                │страховых  взносов  на   страховую│исходных  сведений  в│
│                │часть трудовой пенсии за последние│случае   наличия    в│
│                │три  (для  2010  года   -   шесть)│течение     отчетного│
│                │месяцев   отчетного   периода,   в│периода сведений     │
│                │рублях и копейках                 │                     │
│(в ред. Постановления Правления ПФ РФ от 28.03.2012 N 66п)               │
├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤
│Уплачено        │Указывается    сумма    уплаченных│Заполнять         для│
│                │страховых  взносов  на   страховую│исходных  сведений  в│
│                │часть трудовой пенсии в  последние│случае   наличия    в│
│                │три  (для  2010  года   -   шесть)│течение     отчетного│
│                │месяцев   отчетного   периода,   в│периода сведений     │
│                │рублях и копейках.                │                     │
│                │Суммы       излишне     уплаченных│                     │
│                │(взысканных) страховых  взносов  в│                     │
│                │данном реквизите не учитываются   │                     │
│(в ред. Постановления Правления ПФ РФ от 28.03.2012 N 66п)               │
├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤
│Сумма страховых │                                  │                     │
│взносов на      │                                  │                     │
│накопительную   │                                  │                     │
│часть трудовой  │                                  │                     │
│пенсии:         │                                  │                     │
├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤
│Начислено       │Указывается   сумма    начисленных│Заполнять         для│
│                │страховых взносов на накопительную│исходных  сведений  в│
│                │часть трудовой пенсии за последние│случае   наличия    в│
│                │три  (для  2010  года   -   шесть)│течение     отчетного│
│                │месяцев   отчетного   периода,   в│периода сведений     │
│                │рублях и копейках                 │                     │
│(в ред. Постановления Правления ПФ РФ от 28.03.2012 N 66п)               │
├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤
│Уплачено        │Указывается    сумма    уплаченных│Заполнять         для│
│                │страховых взносов на накопительную│исходных  сведений  в│
│                │часть трудовой пенсии в  последние│случае   наличия    в│
│                │три  (для  2010  года   -   шесть)│течение     отчетного│
│                │месяцев   отчетного   периода,   в│периода сведений     │
│                │рублях и копейках.                │                     │
│                │Суммы       излишне     уплаченных│                     │
│                │(взысканных) страховых  взносов  в│                     │
│                │данном реквизите не учитываются   │                     │
│(в ред. Постановления Правления ПФ РФ от 28.03.2012 N 66п)               │
├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤
│Количество      │Указывается             количество│                     │
│застрахованных  │застрахованных   лиц   в    данном│                     │
│лиц в реестре   │реестре                           │                     │
├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤
│Имя файла       │Указывается имя файла             │                     │
├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤
│Сведения о      │                                  │                     │
│корректирующих  │                                  │                     │
│отменяющих      │                                  │                     │
│реестрах:       │                                  │                     │
├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤
│Код категории   │Заполняется   в   соответствии   с│                     │
│застрахованного │одноименным        классификатором│                     │
│лица            │параметров  (Приложение  N   1   к│                     │
│                │настоящей Инструкции)             │                     │
├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤
    Примечание.
    В официальном  тексте  документа допущена  опечатка:  указывается сумма
взносов  за  отчетный период,  а не отчетной,  как указано  в нижеследующем
абзаце.

│Сумма           │Указывается  сумма   доначисленных│Заполнять  в   случае│
│доначисленных   │страховых  взносов   за   отчетной│наличия   в   течение│
│страховых       │период на страховую часть трудовой│отчетного     периода│
│взносов на      │пенсии, в рублях и копейках       │сведений             │
│страховую часть │                                  │                     │
│трудовой пенсии │                                  │                     │
│(в ред. Постановления Правления ПФ РФ от 28.03.2012 N 66п)               │
├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤
│Сумма           │Указывается  сумма   доначисленных│Заполнять  в   случае│
│доначисленных   │страховых  взносов   за   отчетный│наличия   в   течение│
│страховых       │период  на   накопительную   часть│отчетного     периода│
│взносов на      │трудовой   пенсии,   в   рублях  и│сведений             │
│накопительную   │копейках                          │                     │
│часть трудовой  │                                  │                     │
│пенсии          │                                  │                     │
│(в ред. Постановления Правления ПФ РФ от 28.03.2012 N 66п)               │
├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤
│Сумма           │Указывается  сумма   дополнительно│Заполнять         при│
│доуплаченных    │уплаченных  страховых  взносов  за│наличии сведений     │
│страховых       │отчетный период на страховую часть│                     │
│взносов на      │трудовой  пенсии,   в   рублях   и│                     │
│страховую часть │копейках.                         │                     │
│трудовой пенсии │Могут  иметь   положительные   или│                     │
│                │отрицательные значения            │                     │
│(введено Постановлением Правления ПФ РФ от 28.03.2012 N 66п)             │
├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤
│Сумма           │Указывается  сумма   дополнительно│Заполнять         при│
│доуплаченных    │уплаченных  страховых  взносов  за│наличии сведений     │
│страховых       │отчетный период  на  накопительную│                     │
│взносов на      │часть трудовой пенсии, в рублях  и│                     │
│накопительную   │копейках.                         │                     │
│часть трудовой  │Могут  иметь   положительные   или│                     │
│пенсии          │отрицательные значения            │                     │
│(введено Постановлением Правления ПФ РФ от 28.03.2012 N 66п)             │
├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤
│Количество      │Указывается             количество│                     │
│застрахованных  │застрахованных   лиц   в    данном│                     │
│лиц в реестре   │реестре                           │                     │
├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤
│Имя файла       │Указывается имя файла             │                     │
└────────────────┴──────────────────────────────────┴─────────────────────┘

